
 
 
 
 
 
 
 

 
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 

 

 

na usługi społeczne i inne szczególne usługi pod nazwą: 

 
„Świadczenie podstawowych usług opiekuńczych na terenie miasta Jastrzębia - Zdroju” 

 
 
 
 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, z 

uwzględnieniem przepisów stosowanych przy udzielaniu zamówień na usługi społeczne i inne 

szczególne usługi, zgodnie z art. 275 pkt 1, w związku z art. 359 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje przy użyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

  Nr postępowania: AG.260.3.2022 
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Rozdział I 
INFORMACJE OGÓLNE 

 

1. Zamawiający 

 
Ośrodek Pomocy Społecznej 
ul. Opolska 9 

44-335 Jastrzębie - Zdrój 
NIP: 6331613886  REGON 003461374 

−  tel.32 43 49657 

−  adres strony internetowej https://www.ops.jastrzebie.pl/ 

− adres poczty elektronicznej  sekretariat@ops.jastrzebie.pl 

− adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą   dostępne 
wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą:  
https://ops.jastrzebie.pl/  

−  adres strony na której następuje składanie OFERT - użyciu miniPortalu 
https://miniportal.uzp.gov.pl/   

− adres skrzynki https://epuap.gov.pl/wps/portal/ - zakładka inne sprawy urzędowe  

− -adres ESP /opsjz/SkrytkaESP  
 

NR ID postępowania miniPortal         002e8669-b66d-4b9a-afe1-b2f085ac6247 
Nr postępowania    AG.260.3.2022 
Nr ogłoszenia   2022/BZP 00475797/01 z dnia 2022-12-05 
 
 
2. Tryb udzielenia zamówienia: 

 

2.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 
podstawowym, z uwzględnieniem przepisów stosowanych przy udzielaniu zamówień na 
usługi społeczne i inne szczególne usługi, zgodnie z art. 275 pkt 1, w związku z art. 359 

ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021r., 
poz. 1129 ze zm.). Wartość zamówienia wyrażona w złotych jest mniejsza niż równowartości 
kwoty 750 000 euro określonej w art. 359 ust. 2 ustawy Pzp. 

 
2.2 Zamawiający informuje, iż nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 
 
3. Podział zamówienia na części 
 

3.1 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, o których mowa w 
art. 7 pkt 15 ustawy Pzp. 
Uzasadnienie: Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części celem uniknięcia 

zakłóceń komunikacyjnych w procesie realizacji usługi, tym samym zwiększenia efektywności 

i racjonalności świadczenia usług przez OPS oraz potencjalnego wykonawcę. Ponadto 

realizacja zadania przez jednego wykonawcę umożliwi uzyskanie ujednoliconej standaryzacji 

usług oraz jasno określonej odpowiedzialności wykonawcy za usługi. 
 

4. Oferty wariantowe 

 

4.1 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, o których mowa w art. 92 

ustawy Pzp, 
 

4.2 Zamawiający nie wymaga składania ofert wariantowych, o których mowa w art. 92 

ustawy Pzp. 
 
 
 
5. Umowa ramowa 

https://ops.jastrzebie.pl/
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5.1 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 311-315 

ustawy Pzp. 
 
6. Aukcja elektronicza 

 
6.1 Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art.  

308 ust. 1 ustawy Pzp. 
 
 

7. Katalogi elektroniczne 

 

7.1 Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 
 

7.2 Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 
 

8. Wizja lokalna 
 

8.1 Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez 

Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u 

Zamawiającego, o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp. 
 
9. Zamówienia o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 
 

9.1 Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

ustawy Pzp w wys. nie większej niż 50% zamówienia podstawowego. Zamówienia polegać 
będą na powtórzeniu usług co zamówienie podstawowe i będą zgodne z przedmiotem 
zamówienia podstawowego, tj. objętym niniejszym postępowaniem i opisanym w Rozdziale II 
SWZ. Warunkiem udzielenia zamówień będzie przeprowadzenie negocjacji z wybranym 
Wykonawcą. 

 
10. Informacja o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 
 

10.1 Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu pracy 
chronionej, spółdzielni socjalnych oraz innych Wykonawców, których głównym celem lub 
głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą 

realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie 
marginalizowanych. 

 
11. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznościach , o 

których mowa w art. 95 ustawy Pzp. 
 

11.1 Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę, przez cały 
okres realizacji umowy, na podstawie stosunku pracy, osób wykonujących następujące 
czynności przy realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na 
wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – 
Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.):  
- koordynowanie usług opiekuńczych 

 
11.2 Sposób weryfikacji tych osób oraz uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli 

spełniania przez wykonawcę wymagań związanych z zatrudnianiem tych osób, a także 

sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań określono we wzorze umowy. 
 
12. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy 
Pzp. 

12.1 Zamawiający nie wymaga zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

ustawy Pzp 



13. Rozliczenie w walutach obcych 

 

13.1 Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
 

14. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu 
 

14.1 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
 

15. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

 

15.1 Zamawiający nie wymaga składania przedmiotowych środków dowodowych. 
 

16. Podwykonawstwo 
 

16.1 Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań. 
 

16.2 Wykonawca jest obowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom, a także imiona i nazwiska albo nazwy ewentualnych 

podwykonawców, jeżeli są już znani. 
 
17. Rozwiązania równoważne 
 

17.1 Jeżeli Zamawiający w opisie przedmiotu zamówienia wskazał znaki towarowe, patenty 

lub pochodzenia, źródła lub szczególny proces, który charakteryzuje produkty lub usługi 

dostarczane przez konkretnego Wykonawcę, dopuszcza się zaoferowanie rozwiązań 

równoważnych. 
 

17.2 Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać, 

że oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez Zamawiającego. 

W takim przypadku, Wykonawca załącza do oferty wykaz rozwiązań równoważnych wraz z 

jego opisem lub normami. 
 
18. Niniejsze zamówienie nie jest finansowane ze środków pochodzących z budżetu Unii 

Europejskiej oraz niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielonej przez państwa 

członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA). 
 
19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 
 

19.1 Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 

przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505 – 590). 

 

20. Ochrona Danych Osobowych 

 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych Wykonawcy umowy przez Zamawiającego. 

Realizując obowiązek informacyjny wynikający z  art. 13 ust. 1-3 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016 r., str. 1), (zm. Dz. Urz. UE.L 2018 Nr 127, poz. 2),zwanego dalej „RODO” informujemy, 

że: 

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzonym postępowaniem 

jest Ośrodek Pomocy Społecznej  w Jastrzębiu- Zdroju, adres siedziby administratora: ul. Opolska 9,  

44-335 Jastrzębie- Zdrój – zwany dalej w treści niniejszej klauzuli „zamawiającym”.  



Kontakt telefoniczny 32 434 96 00 , e-mail: sekretariat@ops.jastrzebie.pl. 

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych są następujące: iodo@ops.jastrzebie.pl 

3) Dane osobowe przetwarzane będą przez Zamawiającego na podstawie przepisów prawa - w 

związku z  art. 6 ust. 1 lit. b) oraz c)  RODO, w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania 

oraz jego rozstrzygnięcia, jak również zawarcia umowy oraz jej realizacji, a także udokumentowania 

postępowania i jego archiwizacji. 

4) Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty: 

1.Ustawowo upoważnione do uzyskania dostępu do dokumentacji postępowania.  

2.W przypadku współfinansowania zamówienia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

dane osobowe na podstawie przepisów prawa mogą zostać udostępnione Instytucji Zarządzającej, tj. 

Zarządowi Województwa Śląskiego. 

5) Zamawiający powierza również przetwarzanie danych osobowych określonej grupie podmiotów. 

Zazwyczaj są to firmy informatyczne wspomagające działalność zamawiającego od strony 

technicznej. 

6)Dane osobowe będą przechowywane przez okres i w sposób oznaczony kategorią archiwalną 

wskazaną w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Ośrodka Pomocy Społecznej w Jastrzębiu-Zdroju, 

który zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 

i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164) został przygotowany w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem 

Archiwów Państwowych. 

7)Podanie danych osobowych jest niezbędne do prawidłowego przeprowadzenia postępowania, 

zawarcia umów i ich dalszej realizacji. Niepodanie danych osobowych spowoduje, że nie będzie 

możliwe uwzględnienie złożonej oferty i zawarcie umów. 

8) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.  

9) Prawa osoby, której dane dotyczą: 

1. Na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych.  

2. Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych 

3.Na podstawie art. 18 ust.1 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych 

4.Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w 

Warszawie (00-193) ul. Stawki 2,gdy przetwarzanie danych osobowych naruszy przepisy RODO. 

10) Ponadto informujemy, że  osobie, której dane osobowe dotyczą nie przysługuje: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania  danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

11) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.   

mailto:sekretariat@ops.jastrzebie.pl
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12) Zamawiający informuje, że nie zamierza przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego 

lub organizacji międzynarodowej. 

13) Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w postępowaniu o udzielenie zamówienia w 

sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem. 

14) Oferent/Wykonawca podczas pozyskiwania danych osobowych na potrzeby konkretnego 

postępowania o udzielenie zamówienia jest zobowiązany wypełnić obowiązek informacyjny 

wynikający z art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą, i od których 

dane te bezpośrednio pozyskał. Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał 

zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba, której dane dotyczą, dysponuje już tymi 

informacjami. Ponadto  Oferent/Wykonawca jest zobowiązany wypełnić w imieniu i na rzecz 

Zamawiającego obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 14 RODO, chyba że ma 

zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

Realizując obowiązek wynikający  z art. 19 ust. 4  ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129) (dalej: PZP)  Zamawiający informuje o 

ograniczeniach stosowania przepisów RODO, o których mowa w art. 19 ust. 2 i 3 ustawy PZP: 

1) Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w 

zakresie niezgodnym z PZP 

2) W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o 

którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia tego postępowania. 

 
 

Rozdział II 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I TERMIN WYKONANIA 

 

1. Przedmiot zamówienia 

 

1.1 Wspólny Słownik Zamówień: 

 

85.31.24.00 - 3 – usługi pomocy społecznej nieświadczone przez ośrodki pobytowe 

 

1.2 Zakres przedmiotu zamówienia: 

 

a) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie podstawowych usług opiekuńczych na 

terenie miasta Jastrzębia – Zdroju  
 

b) Przewidywana liczba godzin w okresie obowiązywania umowy: 30 260 godzin. 
 

c) Szczegółowy zakres świadczonych usług określony został w załączniku nr 1 do SWZ. 
 

d) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia szacunkowej liczby godzin 

świadczenia usług opiekuńczych stosownie do aktualnych jego potrzeb, z tym 

zastrzeżeniem, że minimalna wartość zamówienia wynosi 10% wartości pierwotnego 

zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia, w tym 

o zapłatę odszkodowania z tytułu zmniejszenia zakresu przedmiotu zamówienia. 
 
2. Termin wykonania zamówienia 
 

Od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.   

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgm2tsnrrguytsltqmfyc4mzuhaztimzzg4
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Rozdział III  
KWALIFIKACJA PODMIOTOWA WYKONAWCÓW: WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ  

PODSTAWY WYKLUCZENIA 

 

1. Warunki udziału w postępowaniu 
 

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, Zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu 

dotyczące: 
 

1.1 zdolności do występowania w obrocie gospodarczym  
Zamawiający nie formułuje warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie  

 

1.2 uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej  

Zamawiający nie formułuje warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie 
 

1.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej 
 

Zamawiający nie formułuje warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie 

 

1.4 zdolności technicznej lub zawodowej 
 

Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunek w zakresie zdolności technicznej lub 

zawodowej, jeżeli wykonawca: 
 

1.4.1 wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 
dwie usługi tożsame z przedmiotem zamówienia, polegające na świadczeniu usług 
opiekuńczych w ilości co najmniej 16 000 godzin, w ramach jednej umowy wraz z 
podaniem ich wartości przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te 
usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których 
mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego 
usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 
wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 
miesięcy. 

 
 

UWAGA:  
Na podstawie rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 
2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020 r., poz. 2415) 
zgodnie z § 9 ust. 3 ww. rozporządzenia, jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie 
w realizacji usług, wykonywanych wspólnie z innymi wykonawcami, wykaz, o którym mowa 
powyżej, dotyczy usług, w których wykonaniu wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył 
lub uczestniczy; 
 

 
1.4.2 dysponuje lub będzie dysponował w dacie wykonywania zamówienia, w miejscu jego 
wykonywania osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia w zakresie podstawowych 
usług opiekuńczych: 
 
a) Koordynatorem usług z doświadczeniem min. 2 lata, który będzie sprawował nadzór 

nad wykonywaniem usług opiekuńczych 
 



2. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, zamawiający może, na każdym etapie 

postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez 

wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 

zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny 

wpływ na realizację zamówienia. 
 
3. Wspólne ubieganie się wykonawców o udzielenie zamówienia 
 

3.1 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 
 

3.2 W takim przypadku wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego. 
 

3.3 Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej (o ile został sformułowany), o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, 
zostanie spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub usługi, do których 
realizacji te uprawnienia są wymagane. 

 
3.4 W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, mogą polegać 

na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te 

zdolności są wymagane. 
 

3.5 W przypadku, o którym mowa w Rozdziale III pkt 3 ppkt 3.3 i 3.4 SWZ, Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają odpowiednio do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. 
 

3.6 W niniejszym postępowaniu zamawiający nie określa szczególnego, obiektywnie 

uzasadnionego, sposobu spełniania przez wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia warunków udziału w postępowaniu. 
 
4. Poleganie na zasobach innych podmiotów 

 

4.1 Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków prawnych. 
 

4.2 W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te 

zdolności są wymagane. 
 

4.3 Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (załącznik nr 3a do SWZ). 
 

4.4 Zamawiający zbada, czy udostępnione Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwolą na 

wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy 

nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem wykonawcy. 



 

4.5 Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 

wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną 

przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za 

nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 
 

4.6 Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 

w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
 
5. Podstawy wykluczenia 
 

5.1 Zamawiający określa podstawy wykluczenia w postępowaniu w następujący sposób: 

 

Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, wobec 
którego zachodzą podstawy wykluczenia określone w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 poz.  
835) . 

 

Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, wobec 

którego zachodzą podstawy wykluczenia określone na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp. 
 

Zamawiający przewiduje wykluczenie z postępowania o udzielenie zamówienia 

wykonawcę na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, 8, 10 Pzp, tj: 
 

1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w 
art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do 
składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 
upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 
składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności (art. 

109 ust. 1 pkt 1); 
 

2) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju 

sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury (art. 109 ust. 1 pkt 4); 
 

3) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa 

jego uczciwość, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego 

działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał 

zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 

dowodów (art. 109 ust. 1 pkt 5); 
 

4) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie 
wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne 
zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia 
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub 
odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 
uprawnień z tytułu rękojmi za wady (art. 109 ust. 1 pkt 7); 

 
5) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, 

spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny 
wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o 



udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie 
przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych (art. 109 ust. 1 pkt 
8); 

 
6) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane 

przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia (art. 109 ust. 1 pkt 

10). 
 
6. Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach złożonych na potwierdzenie 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, wyrażonej w walutach innych niż PLN, zamawiający 

przyjmie średni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczęcia postępowania. 

  
 

Rozdział IV 
WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW  

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

 

1. W zakresie nie uregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy (Dz. U. 2020 r., poz. 2415). 
 
2. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w ww. 
rozporządzeniu, składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w 
sposób określony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy Pzp. 
 
Dokumenty składane wraz z ofertą: 

 

3. OŚWIADCZENIE. Do oferty każdy wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie w zakresie wskazanym w załączniku nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w 

oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz 

spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
 
4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o którym 

mowa w Rozdziale IV pkt 3 SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak 

podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z 

wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
 
5. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale IV pkt 3 SWZ, także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby. 
 
6. Zamawiający zbada, czy nie zachodzą, wobec podmiotu, o którym mowa w Rozdziale III pkt 4 
SWZ podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy (załącznik nr 3a do  
SWZ). 
 

7. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania, w tym na etapie składania ofert 

podlegających negocjacjom lub niezwłocznie po ich złożeniu, wezwać wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w 

ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień ich złożenia. 
 

Dokumenty składane na wezwanie: 

 



8. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

aktualnych na dzień złożenia, podmiotowych środków dowodowych: 
 

podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia: 
 

8.1 Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 PZP, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U.2021.275 t.j.), z innym wykonawcą, który złożył 
odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 
albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 
informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do 
tej samej grupy kapitałowej (załącznik nr 6 do SWZ), 

 
podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie spełniania warunków udziału w 

postępowaniu 
 

8.2 podmiotowe środki dowodowe wymienione w Rozdziale III pkt 1.4, ppkt 1.4.1, 1.4.2 
 
9. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia 

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia – w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby – 

warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, o 

którym mowa w Rozdziale IV pkt 6 niniejszej SWZ. 
 
10. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w Rozdziale IV pkt 3 SWZ, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 

postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wzywa wykonawcę 

odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że: 
 

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub 
poprawienie lub 

2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 
 

11. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym mowa w Rozdziale IV 

pkt 10 SWZ, aktualne na dzień ich złożenia. 
 
 

Rozdział V 

ZASADY KOMUNIKACJI 
 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert oraz 
przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, z 
uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie p.z.p., odbywa się przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki 
komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług 
drogą elektroniczną.  

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 
odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu: 

1) miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl//  
2) ePUAPu    https://epuap.gov.pl/wps/portal/  

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 
musi posiadać konto na Epuap. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do 
FORMULARZA: złożenia, zmiany wycofania oferty lub wniosku oraz formularza do komunikacji.  

4. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie miniPortalu oraz 
zobowiązuje się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień tego regulaminu.  
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika_miniPortal-ePUAP.pdf.  

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal/
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika_miniPortal-ePUAP.pdf


Z pozycji https://miniportal.uzp.gov.pl/ Wykonawca posiada dostęp do  FORMULARZA: złożenia, 
zmiany wycofania oferty lub wniosku oraz FORMULARZA do Komunikacji.  

5. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 
przekazywanej przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu 
dostępnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/  oraz Regulaminie ePUAP. 

6. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 
złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150MB. Ofertę, oświadczenia, o których 
mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby sporządza się w postaci elektronicznej, w ogólnie 
dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. 
(zalecany.pdf). Ofertę, a także oświadczenie o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ składa się, 
pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Wymagania techniczne związane z minimum sprzętowym i programowym: 
Urządzenia teleinformatyczne z dostępem do sieci Internet z systemem operacyjnym: Windows, 
MacOS lub Linux – z aktualnym wsparciem producenta przeglądarka internetowa: Microsoft 
Internet Explorer,  Mozilla Firefox, Google Chrome - w najnowszej dostępnej wersji założony 
profil zaufany w systemie ePUAP (rekomendowany dodatkowy profil firmowy) podpis 
elektroniczny 

a) certyfikat podpisu kwalifikowanego, (dopuszczalne formaty podpisów: PaDES – 
format.pdf, XaDES –pozostałe formaty), 

b) profil zaufany 
c) e-dowód . 

UWAGA – oferta złożona za pośrednictwem miniPortalu powinna zostać opatrzona 
właściwym podpisem elektronicznym. Podpis elektroniczny musi zostać złożony 
bezpośrednio na pliku z ofertą wykonawcy lub na „paczce” dokumentów 
elektronicznych zawierających ofertę wykonawcy. Opatrzenie właściwym podpisem 
oferty (lub paczki) następuje przed czynnością jej zaszyfrowania. 
 

8. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, 
podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych 
informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę 
ich przekazania na ePUAP.  

9. W postępowaniu o udzielenie zamówienia, korespondencja elektroniczna (inna niż oferta 
Wykonawcy i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 
dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal 
(Formularz do komunikacji). Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie może 
być szyfrowana.  

10. Dane postępowania można wyszukać wg ID postępowania lub numerem Ogłoszenia BZP na 
Liście wszystkich postępowań klikając wcześniej opcje” Dla Wykonawców” lub ze strony 
głównej z zakładki Postępowania na miniPortalu.   

11. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego, Wykonawcy powinni posługiwać się 
numerem Ogłoszenia  BZP ,  ID postępowania. 

12. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 
1) w zakresie proceduralnym: Anna Kupis  
2) w zakresie merytorycznym: Magdalena Kowalska 

13.  Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 
elektronicznej, email: sekretariat@ops.jastrzebie.pl 

14. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami 
 w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.  

15. We wszelkiej korespondencji kierowanej do zamawiającego, wykonawca winien posługiwać się 

numerem ogłoszenia (BZP lub ID postępowania) lub nr sprawy. 

 
      
 

Rozdział VI 
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

https://miniportal.uzp.gov.pl/


 
1. Termin związania ofertą 

 

1.1 Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 12.01.2023r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 

1.2 W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 2.1, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 

wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 
 

1.3 Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2.2 SWZ, wymaga złożenia 

przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą.  
 

Rozdział VII  
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA ORAZ SKŁADANIA OFERT 

 
 

1. Opis sposobu przygotowania oferty 

 

1.1 Oferta powinna być:  
a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 
b) złożona za pośrednictwem Formularza do złożenia lub wycofania ofert dostępnego na 

ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób złożenia oferty opisany został w 
Instrukcji użytkowania dostępnej na miniPortalu.  

 
1.2 Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 
 

1.3 W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na 

platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty wykonawca 

składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu. Zaleca się 

stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno. 
 

1.4 Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego 
z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 
osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w 
formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

 
1.5 Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 

elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 

(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 
 
2. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

 
2.1 Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
Wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one 
być udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 

2.2 Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, które Wykonawca zastrzeże jako 
tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoznacznym 



zaznaczeniem polecenia ”Załącznik stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z 
plikami stanowiącymi jawna część skompresowane są do jednego pliku archiwum(ZIP). 

 
3. Sposób i termin składania ofert 

 

3.1 Do oferty należy dołączyć: 
 

3.1.1 Formularz oferty (załącznik nr 2 do SWZ); 
 

3.1.2 Oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale IV pkt 3 SWZ (załącznik nr 3 do SWZ); 
 

3.1.3. JEŻELI DOTYCZY - Oświadczenie zobowiązanie innego podmiotu (załącznik nr 

3a do SWZ); 
 
 

3.1.4 Potwierdzenie umocowania do działania w imieniu wykonawcy 
 

W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana 

do jego reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z 

Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa 

powyżej, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające 

dostęp do tych dokumentów. 

 

3. 1.5 JEŻELI DOTYCZY – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia (załącznik nr 3b do SWZ); 
 

3.1.6 JEŻELI DOTYCZY – Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile 

ofertę składa pełnomocnik. 
 

Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia — dotyczy ofert 

składanych przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia; 
 

Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej 
formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej). Dopuszcza się także 
złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w 
formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego 
stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, które 
to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w 
formie pisemnej kwalifikowanym podpisem. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa 
nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

 
3.2 Ofertę  wraz z  wymaganymi  dokumentami  należy umieścić  na  Platformie 

do dnia 14.12.2022 roku do godziny 12:00  
 

3.3 Wykonawca składa ofertę w postępowaniu, za pośrednictwem „Formularza do złożenia, 
zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP  
i udostępnionego na miniPortalu. Formularz do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest 
dostępny dla Wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. W 
formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym 
prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem.  



3.4 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający  się na ofertę 
powinien być czytelny. 

3.5 Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub  
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
Zaszyfrowane . 

3.6 W celu złożenia oferty należy zarejestrować (zalogować) się na Platformie  
i postępować zgodnie z instrukcjami dostępnymi u dostawcy rozwiązania informatycznego pod 
adresem https://miniportal.zup.gov.pl  

3.7 Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej 
oferty lub wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie Platformy kliknąć przycisk „Wycofaj 
ofertę”. Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym złożeniu. 

3.8 Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić  lub wycofać ofertę za 
pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na 
ePUAP i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został 
opisany w Instrukcji użytkowania dostępnej na miniPortalu. 

3.9 Wykonawca po upływie terminu do składania oferty nie może skutecznie dokonać zmiany ani 
wycofać złożonej oferty.  

3.10 Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności  
z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie 
przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

 

4. Otwarcie ofert 
 

4.1 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 14.12.2022 roku o godz.12:30  

 

4.2 Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 

awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 

przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
 

4.3 Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 
 

4.4 Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 
 

4.5 Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;  
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.   

 

Rozdział VIII 
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY ORAZ OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE  

SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 
SPOSOBU OCENY OFERT 

 

1.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

oceny ofert: 

Cena 60 pkt 
Doświadczenie koordynatora 40 pkt 

Razem 100 pkt 



1.) W przypadku, gdy do postępowania złożona zostanie tylko jedna oferta niepodlegająca odrzuceniu, 
otrzyma ona maksymalną liczbę punktów, równą 100 pkt. 

2.) W przypadku, gdy do postępowania złożone zostaną co najmniej dwie oferty niepodlegające 
odrzuceniu, punkty przyznane danej ofercie zostaną obliczone wg poniższego wzoru: 

OLP = C + DK 

gdzie: 
C – ilość punktów uzyskanych w kryterium „cena”. 
DK – ilość punktów uzyskanych w kryterium „doświadczenie koordynatora”. 
3.) Zasady przydzielania punktów za poszczególne kryteria są następujące: 

A. Kryterium: Cena - C 

Punkty za cenę oblicza się przyjmując za podstawę najniższą cenę ofertową, przyznając jej maksymalną 
ilość punktów, tj. 60 pkt. 
Punkty dla pozostałych ofert oblicza się według wzoru: 
  

            cena najniższa 

 ----------------------   x  60 pkt   =  C (ilość punktów dla danej oferty) 

 cena badanej oferty 

 
 
 
 
B. Kryterium: Doświadczenie Koordynatora (DK)  
 

 

Doświadczenie Ilość lat Punkty 

          Doświadczenie koordynatora.  
 

3 10 pkt. 

4-5 20 pkt. 

6-7 30 pkt. 

8 i więcej 40 pkt 

Punkty przyznaje się za pełne 12 m-cy pracy. 

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium doświadczenie koordynatora 
wynosi 40.  

 
 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów. 
 

Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących 
złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w treści oferty, z zastrzeżeniem możliwości 
poprawy oczywistych omyłek pisarskich, omyłek rachunkowych i innych omyłek polegających na 
niezgodności oferty z ogłoszeniem, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 

 
W przypadku złożenia ofert o tej samej cenie, Zamawiający ma prawo do wezwania wykonawców do 
złożenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie 
 i udziela zamówienia temu Wykonawcy, który zaoferuje niższą cenę. Niedopuszczalne jest zaoferowanie 
cen wyższych niż w złożonych ofertach.  
 
1.2.Punktacja przyznawana ofertom  będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
zgodnie z zasadami arytmetyki. 
1.3.W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 
złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 
1.4.Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.   
 

 



Rozdział IX 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 PZP, 

w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 

10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 
 
2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 

którym mowa w Rozdziale IX pkt 1 SWZ, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko 

jedną ofertę. 
 
3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego 

kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 
 
4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy 

zobowiązany będzie do przedłożenia: 

 

a)  wykaz osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca i które będą uczestniczyć w 

wykonywaniu zamówienia stanowiące załącznik nr 1 do umowy. 

 

Brak przedłożenia w/w dokumentów stanowić będzie podstawę do uznania, iż wykonawca uchyla się 

od podpisania umowy. Zamawiający dokona wtedy ponownego badania i oceny ofert spośród 

pozostałych w postępowaniu Wykonawców. 
 
5. Przed rozpoczęciem realizacji zadania Wykonawca przedłoży Zamawiającemu do wglądu: 

 

a) dokument potwierdzający zatrudnienie na podstawie umowy o pracę osoby 

zatrudnionej do pełnienia funkcji koordynatora usług opiekuńczych  
  
 

Rozdział X 

       WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  

 

 
1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
 

Rozdział XI  
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE  

ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 
 

 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 7 do SWZ. 
 
 

 



 
 
 
Integralną część niniejszej SWZ stanowią: 
 

1. załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  
2. załącznik nr 2 – Formularz oferty 

3. załącznik nr 3 – Oświadczenie art. 125  
4. załącznik nr 3a – Oświadczenie innego podmiotu 

5. załącznik nr 3b – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia 

6. załącznik nr 4 – Wykaz usług (wzór zostanie udostępniony wraz z wezwaniem do 
złożenia dokumentów) 

7. załącznik nr  5 – Wykaz osób (wzór zostanie udostępniony wraz z wezwaniem do 
złożenia dokumentów) 

8. załącznik nr 6 – Grupa kapitałowa (wzór zostanie udostępniony wraz z wezwaniem 
do złożenia dokumentów) 

9. załącznik nr 7 – Projektowane postanowienia umowy
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